Atributiile prevazute in fisa postului pentru functia publica de executie vacanta de consilier, clasa I,

gradul profesional principal Tn cadrul Serviciului Urmarire Venituri:

Atributiile postului:

desfasoara activitatea de colectare a creantelor bugetare la persoanele fizice/juridice repartizate
pe sectoarele din Municipiul Arad in conformitate cu prevederile legale Tn vigoare;

verifica balanta analitica din sistemul informatizat si raspunde pentru incasarea prin executare
silitd n termenul legal a restantierilor din regiunile (sectoarele) care i-au fost repartizate;

atunci cand exista pericolul ca debitorul sa se sustraga de la urmarirea averii, dispune luarea de
masuri asiguratorii;

are obligatia intocmirii somatiei si a titlului executoriu in vederea Tnceperii procedurii de
executare silitd in termenul de prescriptie;

transmiterea actelor de executare in termenul de prescriptie catre debitorii persoane fizice si
juridice care nu si-au achitat obligatiile de plata;

efectuarea executarii silite prin poprire, atat prin decontare bancara, cat si prin poprirea tertului
(cand este cazul);

efectuarea executarii silite asupra bunurilor imobile si mobile ale debitorului prin sechestrarea
acestora in temeiul titlului executoriu;

conform legislatiei In vigoare se ocupa de efectuarea demersurilor necesare in vederea efectudrii
evaludrii bunurilor sechestrate in vederea vanzarii acestora la licitatie publica, de asemenea
intocmeste documentele specifice in acest sens;

propune consilierilor juridici din cadrul serviciului debitori persoane juridice care sunt in
incapacitate de plata pentru a efectua demersurile necesare de intrare in procedura insolventei,
intocmeste documentele prevazute de legislatia in vigoare in vederea scaderii creantelor fiscale
apartinand persoanelor juridice radiate din registrul comertului;

pe baza datelor detinute, analizeaza si hotaraste masurile de executare silitd in asa fel incat
realizarea creantei sa se facd cu rezultate cat mai avantajoase t{indnd seama si de drepturile si
obligatiile debitorului urmarit;

solutioneaza si rezolva orice alte lucrari privind realizarea creantelor bugetare ce 1i revin in baza
sarcinilor rezultate din legislatia fiscald, repartizate de conducere;

urmareste pe cale silitd debitele restante primite spre urmarire;

intocmeste dosare pentru debite primite spre executare silitd de la alte unitati si asigura
respectarea prevederilor legale privind identificarea debitorilor si confirmarea titlurilor
executorii primite de la alte organe;

verifica periodic contribuabilii inscrisi In evidenta separatd si urmareste starea de insolvabilitate
pentru acestia;

propune spre aprobare dosare de insolvabilitate si rdspunde de legalitatea, exactitatea si
oportunitatea propunerilor facute;

asigurd pastrarea secretului fiscal, precum si confidentialitatea datelor si informatilor care,
potrivit legii, constituie secret de serviciu si / sau nu pot fi date publicitatii;

intocmeste in termenele stabilite documentele specifice serviciului;

isi evidentiazd in mod ordonat activitatile desfasurate zilnic, in cadrul Directiei Venituri a
Primariei Municipiului Arad;

raspunde pentru corectitudinea datelor, informatiilor si metodelor utilizate, precum si de calitatea
lucrarilor;

intocmeste referatul de scadere amenzi raspunzdnd de legalitatea si corectitudinea datelor
nscrise Tn acesta, pe baza documentelor prezentate de contribuabili;

respectd procedurile de sistem si operationale pentru activitatea pe care o desfasoard in cadrul
compartimentului, Tn vederea atingerii obiectivelor specifice compartimentului;

participa la realizarea obiectivelor specifice pentru activitatea desfagurata.

asigurd ducerea la indeplinire a actiunilor preventive / corective initiate la nivelul
compartimentului din care face parte, sau initiate de managementul de varf.

propune masuri de imbunatatire a procesului din care face parte activitatea desfasurata si initiaza
actiuni preventive.

participd la identificarea riscurilor n cadrul compartimentului si la evaluarea acestora



Implementeaza actiunile prevazute in Registrul de riscuri al compartimentului unde lucreaza.
respectd prevederile codului etic, ale regulamentului intern si ale celorlalte norme interne privind
conduita in cadrul institutiei;

in cazul inregistrarilor privind calitatea, rdspunde de: calitatea informatiilor incluse in aceste
inregistrari; forma si modul de prezentare a acestora; datarea si semnarea inregistrarilor;
utilizarea formularelor codificate stabilite.

indosariaza si pastreaza in cadrul compartimentului inregistrarile pe care le-a intocmit;

pune la dispozitia factorilor responsabili de functionarea SMC inregistrarile calitatii solicitate.

in cazul identificarii unor dovezi in ceea ce priveste existenta unor posibile fraude, acte de
coruptie sau orice alta activitate ce poate afecta in sens negativ interesele majore ale PMA, aduce
deindata respectivele dovezi la cunostinta sefului ierarhic superior.

in situatia observarii unui incendiu anunta serviciile de urgenta 112 si ia masuri pentru limitarea
si stingerea incendiului cu mijloacele de prima interventie;

respectd reglementdrile tehnice si dispozitiile de apédrare impotriva incendiilor si nu
primejduieste prin deciziile luate viata, bunurile si mediul;

respecta normele specifice de protectie civild, participa la activitdtile de pregatire specifice si
contribuie la ducerea la indeplinire a masurilor si actiunilor prevazute in planurile de pregatire si
programele de protectie civila sau a celor dispuse de autoritatile abilitate pe timpul actiunilor de
interventie si de restabilire a starii de normalitate.

indeplineste si alte atributii, la solicitarea sefilor ierarhici, in limita competentei profesionale.



Atributiile prevazute in fisa postului pentru cele doua functii publice de executie vacante de consilier,

clasa I, gradul profesional superior in cadrul Serviciului Autorizari Constructii:

Atributiile postului:

1.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

verifica pe teren concordanta dintre cele prezentate In documentatie si situatia reala ;

elaboreaza certificate de urbanism in concordantd cu PUG-ul si a regulamentului aferent precum
si a altor documente de urbanism aprobate de CLM ;

verifica respectarea conditiilor impuse prin certificatul de urbanism, in documentatia depusa
pentru obtinerea autorizatiei de construire/desfiintare ;

elaboreaza autorizatii de construire/desfiintare ;

informeaza seful direct asupra neregulilor constatate pe teren;

propune solutii pentru rezolvarea unor situatii reclamate de cetateni,

raspunde la sesizari si note de audienta : raspunde la interpelari din partea CLM ;

alte sarcini trasate de Arhitectul Sef si Sef serviciu ;

Respecta procedurile de sistem si operationale Tn vederea atingerii obiectivelor specifice
compartimentului;

. Participa la realizarea obiectivelor specifice pentru activitatea desfagurata.a
. Asigurd ducerea la indeplinire a actiunilor preventive / corective initiate la nivelul

compartimentului din care face parte, sau initiate de managementul de varf sau de RaC PMA.
Propune masuri de imbunatatire a procesului din care face parte activitatea desfasurata si inifiaza
actiuni preventive.

Respecta prevederile codului etic, ale regulamentului intern si ale celorlalte norme interne
privind conduita in cadrul institutiei;

In cazul inregistrarilor privind calitatea, rispunde de: calitatea informatiilor incluse in aceste
inregistrari; forma si modul de prezentare a acestora; datarea si semnarea inregistrarilor;
utilizarea formularelor codificate stabilite.

Indosariaz si pastreaza in cadrul compartimentului inregistrarile pe care le-a Tntocmit;

Pune la dispozitia factorilor responsabili de functionarea SMC inregistrarile calitatii solicitate.
In cazul identificarii unor dovezi in ceea ce priveste existenta unor posibile fraude, acte de
coruptie sau orice alta activitate ce poate afecta In sens negativ interesele majore ale PMA, aduce
de indata respectivele dovezi la cunostinta sefului ierarhic superior.



Atributiile prevazute in fisa postului pentru functia publica de executie vacanta de politist local, clasa I,

gradul profesional debutant in cadrul Serviciului Disciplina in Constructii si Afisaj Stradal:

Atributiile postului:

controleazd respectarea disciplinei in autorizare pe raza teritoriului administrativ al

municipiului Arad, privind:

- emiterea autorizatiilor de construire/desfiintare;

- executarea lucrarilor de constructii numai pe baza de autorizatii valabile;

- executarea lucrdrilor de constructii cu respectarea prevederilor autorizatiilor de

construire/desfiintare si a proiectelor tehnice;

controleaza autorizarea, executarea si receptionarea calitativa a lucrarilor edilitar - gospodaresti
pe teritoriul administrativ al Municipiului Arad,;
efectueaza controale pentru identificarea persoanelor care nu respecta autorizatia de executare
a lucrarilor de reparatii a partii carosabile si pietonale;
verifica si identifica imobilele si imprejmuirile aflate in stadiu avansat de degradare;
verificd respectarea normelor legale privind afisajul publicitar, afisajul electoral si orice alta
forma de afisaj/reclama, inclusiv cele referitoare la amplasarea firmei la locul de desfasurare a
activitatii economice;
controleaza legalitatea amplasarii materialelor de publicitate;
participa la actiunile de demolare/dezmembrare/dinamitare a constructiilor efectuate fara
autorizatie de construire pe domeniul public sau privat al Municipiului Arad ori pe spatii aflate
in administrarea autoritatilor administratiei publice locale sau a altor institugii/servicii publice
de interes local, prin asigurarea protectiei perimetrului si a libertatii de actiune a personalului
care participa la aceste operatiuni specifice;
primeste de la seful de serviciu petitiile repartizate pentru solutionare;
se deplaseaza pe teren 1n vederea solutionarii petitiilor;
cerceteaza la fata locului si analizeaza detaliat toate aspectele sesizate 1n petitiile repartizate;
intocmeste si redacteazd rdaspunsurile la petitiile repartizate, cu indicarea temeiului legal al
solutiei adoptate;
constata contraventiile prevazute in Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executdrii lucrarilor
de constructii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, iIn Legea nr. 185/2013
privind amplasarea si autorizarea mijloacelor de publicitate, cu modificarile si completarile
ulterioare, din sfera de competentd a organelor de control ale administratiei publice locale,
precum si in Hotararea Consiliului Local al Municipiului Arad nr. 235 din 30 iulie 2015
privind aprobarea Regulamentului privind avizarea, autorizarea, executarea, urmarirea $i
receptionarea calitativa a lucrarilor edilitar - gospodaresti (carosabil, trotuare, platforme, alei si
zone verzi) din municipiul Arad;
intocmeste procese verbale de constatare si sanctionare a contraventiilor;
aplica sanctiunile contraventionale sau, dupa caz, inainteaza Primarului Municipiului Arad
procesele verbale de constatare i sanctionare a contraventiilor Intocmite, in vederea aplicarii
sanctiunilor contraventionale principale si a celor complementare;
indeplineste procedura de comunicare a proceselor verbale de constatare si sanctionare a
contraventiilor;
constata infractiunile prevazute in Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executdrii lucrarilor
de constructii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;
intocmeste note sau procese verbale de constatare a infractiunilor prevazute in Legea nr.
50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;
intocmeste si redacteaza sesizari in legatura cu infractiunile constatate si le inainteaza, dupa ce
au fost semnate, organelor de urmarire penald;
intocmeste si redacteaza somaftii pentru desfiintarea constructiilor realizate ilegal pe terenul
apartinand domeniului public;
verificd indeplinirea, in termenele stabilite, a masurilor dispuse in procesele verbale de
constatare si sanctionare a contraventiilor si in somatiile emise;
completeazad registrul de evidentda a proceselor verbale de constatare si sanctionare a
contraventiilor si actualizeaza evidenta computerizata a acestora;



inainteazd la organul fiscal competent procesele verbale de constatare si sanctionare a
contraventiilor In vederea executarii amenzilor neachitate in termenul legal;

preda sefului serviciului corespondenta repartizata spre solutionare;

se documenteaza cu privire la continutul noilor acte normative;

da relatii 1n legatura cu legislatia in vigoare;

opereaza date cu caracter personal, in vederea incheierii proceselor verbale de constatare si
sanctionare a contraventiilor, cu respectarea prevederilor Legii nr. 677/2001 pentru protectia
persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor
date, cu modificarile si completarile ulterioare;

indeplineste si alte atributii, la solicitarea sefilor ierarhici, in limita competentei profesionale.



